
 

 

 
Si apre una pagina che illustra i passaggi che dovranno essere fatti per la 
registrazione Dopo aver letto le indicazioni, si seleziona "Registrati" 

 

 

 

Manuale per la registrazione come punto istruttore 

Per la registrazione è necessario collegarsi al portale acquistinrete della PA : www.acquistinretepa.it   

Per avviare la registrazione occorre scegliere il menù "registrati" o il link "non sei ancora registrato?" 
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Iniziano i passaggi della registrazione, la prima finestra chiede informazioni anagrafiche. E' consigliato usare 
la mail e i numeri di telefono/fax istituzionali. Tutti i campi contrassegnati da (*) sono obbligatori. Poi si 

procede cliccando su "avanti" 

Nella pagina successiva viene chiesto l'ambito di appartenenza, scegliere "Pubblica Amministrazione" e 

proseguire con il pulsante [Avanti] 

Viene richiesto di selezionare la Pubblica Amministrazione di riferimento, inserire il codice fiscale dell'Ateneo 

80002070524 e cliccare su "cerca". 

 

 

 

 

XXXXXX99X99X999X gg/mm/aaaa 

Xxxxxxxx Xxxxxxxx 

nome.cognome@unisi.it  

057723xxxx 

Xxxxxxxx Xxxxxxxx 

057723xxxx 

 

1 

2 

1 2 
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Nella finestra successiva appaiono una serie di centri di costo attivi. Selezionare il Dipartimento SFTA. 
Qualora non comparisse si dovrà procedere con la "registrazione manuale", ma in quel caso è meglio che 

veniate a farlo in Segreteria Amministrativa. 

NOTA: 
Al passaggio successivo sarà chiesto di impostare una password. 

Per la registrazione a CONSIP la Password deve contenere almeno 8 caratteri, deve essere composta di 

numeri e lettere, deve includere almeno una lettera maiuscola⠟ un numero e d un carattere speciale tra i 

seguenti: $, /, \, (, ), =, ?, *, >, , <, >, deve essere diversa dalla username, non deve contenere il nome, il 

cognome o la data di nascita (GG, MM, AAAA oppure AA, cifre finali dell'anno) e non deve contenere 

anagrammi della parola "password". 
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Verificare che i dati siano corretti, poi proseguire con [Conferma] 

Xxxxxxxx 

Xxxxxxxx 

XXXXXX99X99X999X /mm/aaaa 

Xxxxxxxx 

Xxxxxxxx 057723xxxx 

057723xxxx 

nome.cognome@unisi.it  

mailto:nome.cognome@unisi.it


 

 

 

 
Il sistema propone il nome utente e chiede la scelta di una password. Inserire una password che soddisfi le 
richieste, confermarla, accettare la dichiarazioni sottostanti e proseguire con il pulsante [Salva] 

La fase di registrazione di base è completata. Si dovrà attendere la ricezione del messaggio di posta elettronica 
(alla casella indicata nella registrazione) per procedere alla fase di abilitazione. 

Si deve cliccare sul link contenuto nel messaggio e confermare la registrazione 

 

 

 

2 

1 
XXXXXX999 

3 
4 

 

Arriverà una mail simile a questa: 

Oggetto: BENVENUTO SU ACQUISTI IN RETE 
Data: gg mm aaaa 

Mittente: registrazione.base@acquistinretepa.it  
A: NOME.COGNOME@UNISI.IT  

Gentile XXXXXX999, 

per attivare la tua registrazione base, clicca sul seguente link: 

http://www.acquistinretepa.it/adesioni/manageConfermaRegistrazione.do?xxxxxxxxxxxx  

Se hai problemi con il link precedente Clicca Qui oppure copia il link in alto e incollalo nella barra 

degli indirizzi del Browser. 

Ufficio Registrazioni 

 

Dipartimento di Scienze Fisiche, della Terra e dell'Ambiente - strada laterina, 8 - 53100 Siena - Italia pa g.4/7 

mailto:registrazione.base@acquistinretepa.it
mailto:NOME.COGNOME@UNISI.IT
http://www.acquistinretepa.it/adesioni/manageConfermaRegistrazione.do?xxxxxxxxxxxx


 

 

 
Per passare alla fase di abilitazione occorre loggarsi sul sistema, tornando alla home page di aquistinretepa.it  

Si apre l'area di lavoro personale, quindi scegliere "Abilitazione" 
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XXXXXX999 
1 2 3 

Una volta entrati, proseguire cliccando su [Avanti] 

 

NOME COGNOME, 

 

NOME COGNOME 

http://aquistinretepa.it/


 

 

 
Al   passaggio successivo va inserito il mio codice fiscale: GLRFNC67T311726M. Proseguire con [Ricerca]  
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Quindi scegliere l'abilitazione come "Punto istruttore" 

 

NOME COGNOME 

 

Selezionare la Segreteria Amministrativa e proseguire con [Avanti] 

1 

2 

1 

2 3  



 

 

 

 

Dovrebbe essere già tutto selezionato, vanno selezionati tutti gli strumenti di acquisto e proseguire 

057723xxxx 

057723xxxx 

NOME.COGNOME@UNISI.IT  

Si arriva quindi alla pagina di riepilogo. Una volta verificata l'esattezza dei dati, salvare 

NOME COGNOME 

XXXXXX99X99X999X gg/mm/aaaa 

X X X X X X  

X X X X X X  XXXXXX 

XXXXXX999 

057723xxxx 057723xxxx 

NOME.COGNOME@UNISI.IT  

L'abilitazione è terminata; ai successivi login, per lavorare come punto istruttore, scegliere di operare come: 
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